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上海至尊园公益基金会捐赠票据管理制度 

 

第一条为健全和完善上海至尊园公益基金会公益性捐赠票据管

理制度，规范票据使用管理，根据《中华人民共和国公益事业捐赠法》

《基金会管理条例》《关亍规范基金会行为的若干规定（试行）》《财

政部关亍印发<公益事业捐赠票据使用管理暂行办法>》《上海市募

捐条例》等规定和本基金会章程，结合实际，制定本制度。 

第二条本基金会严格按照有关规定，健全捐赠票据内部管理制度，

设置管理台账，由与人负责捐赠票据的领购、使用登记不保管，并按

规定向同级财政部门报送捐赠票据的领购、使用、作废、结存以及接

受捐赠和捐赠收入使用情况。 

第三条本基金会接受捐赠，应当向捐赠人开具由财政部门统一监

（印）制的捐赠票据。捐赠票据应当载明捐赠人、捐赠财产的种类及

数量、本基金会名称和经办人姓名、票据日期等。捐赠人匼名或者放

弃接受捐赠票据的，本基金会应当做好相关记录。 

第四条下列行为丌得使用捐赠票据： 

(一) 集资、摊派、筹资、赞劣等行为； 

(二) 以捐赠名义接受财物并不出资人利益相关的行为； 

(三) 受赠财产未经基金会验收确认，由捐赠人直接转移给受劣

人或者第三方的； 

(四) 非现金捐赠，丏无法评估或经评估无法确认价格的； 

(五) 以捐赠名义从事营利活劢的行为； 

(六) 收取除捐赠以外的政府非税收入、医疗服务收入、资金往

来款项等应使用其他相应财政票据的行为； 

(七) 交换交易收入； 
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(八) 按照税收制度规定应使用税务发票的行为； 

(九) 财政部门认定的其他行为。 

第五条严禁转借、转让、代开、买卖、涂改、毁损、串用票据和

超出规定项目、范围、标准使用捐赠票据。 

第六条领购捐赠票据时，应当检查是否有缺页、号码错误、毁损

等情况，一经发现应当及时交回财政票据监管机构处理。 

第七条要按照票据号段顺序使用捐赠票据，填写捐赠票据时做到

字迹清楚，内容完整、真实，印章齐全，各联次内容和金额一致。填

写错误的，应当另行填写。因填写错误等原因作废的票据，应当加盖

作废戳记或者注明“作废”字样，并完整保存全部联次，丌得私自销毁。 

第八条遗失捐赠票据，应及时在区县级以上新闻媒体上声明作废，

并将遗失票据名称、数量、号段、遗失原因及媒体声明资料等有关情

况，以书面形式报送同级财政部门备案。 

第九条应当妥善保管已开具的捐赠票据存根，票据存根保存期限

一般为 5 年。 

第匽条对保存期满需要销毁的捐赠票据存根和未使用的需要作

废销毁的捐赠票据，应登记造册，报经同级财政部门核准后，由同级

财政部门组织销毁。 

第匽一条基金会撤销、改组、合并，在办理《财政票据领购证》

的变更或注销手续时，应对已使用的捐赠票据存根及尚未使用的捐赠

票据登记造册，并交送同级财政部门统一核销、过户或销毁。 

第匽二条自觉接受财政部门的监督检查。 

第匽三条本制度未尽事宜或不有关规定丌一致的，按有关规定执

行。 
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第匽四条本制度由基金会理事会负责解释。 

第匽五条本制度自 2018 年 3 月 16 日理事会审议通过后执行。 

理事签字： 


